厦门大学嘉庚学院“一站式”学生社区活动室借用申请单
适用于初心驿站（南区）、成长驿站（南区）
	使用单位
	示例：校级学生组织 - 校学生党员服务中心

	借用场地
	初心驿站（南区）

	活动主题
	党务助理培训

	申请人
	CHN22001 张三
	联系电话
	13912345678

	借用日期
	2024-06-06
	借用时段
	10:00-12:00
	参与人数
	20

	辅导员/指导老师审批意见
	学工部（学生事务大厅）审批意见

	签名盖章：______________________

审批时间：______________________
	审核盖章：______________________

审批时间：______________________

	审批结束后，请妥善保管本申请单原件，凭本申请单及有效证件（可识别身份信息）到南安4-7园区门卫处领取钥匙。

	注
意
事
项
	手续要求：1.通过“厦大嘉庚学生党员E服务”微信公众号【微服务】或“厦大嘉庚自律会”微信公众号【学生社区】通道线上填写申请；
2.审核通过后请自行打印申请单并找到对应人员审批签名盖章后，该借用方才有效，手续未办理完整，不给予教室使用；3.审核不通过可致电（6288324或6289212）咨询或重新申请。
使用要求：1.使用过程中，请爱护家具及设备，如有遗失或损坏照价赔偿；
[bookmark: _GoBack]2.使用过程中，请注意减少噪声产生，避免打扰附近宿舍同学的休息；
3.使用过程中，请注意卫生整洁，不得在活动室内饮食，不得在活动室内遗留垃圾；
4.不得借用活动室举办各类违反校纪校规的活动；
5.不得在活动室内使用违规电器；
6.借用晚上时段的，在21:00后禁止延用活动室，请及时结束活动；
7.活动结束后，请使用单位整理活动室：家具及设备归位、关闭电源、带走垃圾、锁好门窗、归还钥匙后取回证件；
8.若有学生组织违规使用，则当学期将停止借用，同时违规行为将视情况按我校规章制度给予相应处理。




借用流程：至少提前2个工作日
在微信公众号提交申请
等待审核
审核通过，自行打印
找对应辅导员/指导老师审批
携带申请单至主三学生事务大厅审批
（出示审核通过的在线表格记录）
整理活动室（关闭电源、锁好门窗），归还钥匙，取回证件
审核未通过
重新提交
申请
或
致电6288324
6289212
沟通更改




携带申请单及证件至南安4-7园区门卫处领取钥匙



借用说明：
1. 寒暑假、节假日及考试周期间，暂不开放借用。
2. 学生组织包括：校院级学生组织、党支部、团支部、班级、社团等；每个学生组织名下至多允许有3个待使用的时段。
3. 每周四12:00前开放下一周借用申请，请至少提前2个工作日提交申请，工作人员审核时段为工作日8:00-17:00。
4. 借用环节：线上申请→线上审核→线下审批→领取钥匙（须提供有效证件）→活动开展→整理活动室→归还钥匙（取回证件）。
5. 周一需使用的请至少在前一周周五前完成审批，周末需使用的至少在当周五前完成审批。
6. 学生事务大厅值班时间：工作日10:00-12:00 14:00-16:30。
7. 钥匙请在活动开始前30分钟内领取，请在活动结束后30分钟内归还；如借用时段为14:30-16:30，则钥匙在14:00之后领取，在17:00前归还。
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